
Saper usare il PC per lavorare
San Giovanni in Persiceto

Rif. PA 2023-20233/RER/2

Titolo percorso Saper usare il PC per lavorare

Area professionale

Qualifica

Contenuti del percorso

Tipi di devices elettronici Componenti di base e prestazioni di un PC Sistema operativo
(software applicativo; interfaccia grafica) Configurare il desktop (impostare la lingua,
installare/disinstallare un’applicazione, funzione stampa schermo, guida in linea) Lavorare
con le icone Lavorare con le finestre Cartelle/directory Copiare, spostare, cancellare i file
Effettuare ricerche (file, cartelle, ...) Comprimere Usare un semplice Text Editor Operazioni
di stampa Posta elettronica Internet, Intranet, Extranet I motori di ricerca, le parole chiave
e filtrare i risultati Sicurezza dei dati

Descrizione del profilo ---

Attestato rilasciato Attestato di frequenza

Durata 20 ore

Aula, Stage, Project
Work e FAD Aula: 20 ore

Requisiti di accesso

Il progetto si rivolge a: persone non occupate, che hanno assolto l’obbligo d’istruzione e il
diritto-dovere all’istruzione e formazione; persone che in esito al percorso di assessment,
nella responsabilità di un operatore di un Centro per l’Impiego, siano rientrate nel cluster
Percorso 1 – Reinserimento occupazionale. I partecipanti alle attività finanziate dovranno
essere residenti o domiciliati in Regione Emilia-Romagna in data antecedente l’iscrizione
alle attività. Trattandosi di un percorso a carattere introduttivo non sono richiesti requisiti
sostanziali di accesso.

Criteri e modalità
selezione

Nel caso in cui il numero delle richieste superi i posti disponibili si valuterà l’ordine di
arrivo delle domande. Il corso richiede un minimo di 8 iscrizioni per essere attivato.

Numero partecipanti

Data termine iscrizione Per informazioni contattare l’Organismo di formazione ai riferimenti indicati di seguito.

Data di avvio prevista Per informazioni contattare l’Organismo di formazione ai riferimenti indicati di seguito.

Tipologia di offerta
formativa Formazione per l'aggiornamento delle competenze di base

ANGELO PESCARINI SCUOLA ARTI E MESTIERI Società Consortile a responsabilità limitata
 

Futura Società Consortile a Responsabilità Limitata
 

INFOMEDIA S.r.l.
 

TUTOR Società Consortile a responsabilità limitata
 

FORMA FUTURO Soc.Cons. r.l.
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Organismi di formazione  
FORMODENA - FORMAZIONE PROFESSIONALE PER I TERRITORI MODENESI

SOC.CONS.A.R.L.
 

Centro di Formazione Professionale Bassa Reggiana Soc. Cons. r.l.
 

TECHNE Società consortile a responsabilità limitata
 

Centro Studio e Lavoro "La Cremeria" S.r.l.

Comune Sede di
svolgimento progetto San Giovanni in Persiceto

Contatti - Referente Referente: MARINELLA MARCHETTI  Tel.: 051 6811411
Email: m.marchetti@cfp-futura.it

Quota di iscrizione
individuale 0,00 €

Riferimenti Operazione Rif. PA 2023-20233/RER approvata con Delibera di Giunta Regionale n. DGR
1925/2023 del 13/11/2023 e cofinanziata con risorse del Fondo sociale europeo Plus
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Presso la sede dell'ente oppure online

tel:051 6811411
mailto:m.marchetti@cfp-futura.it
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